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C.U.P.:  G44D22006000006” 

    Prot. nr.  4964/2023                                                                                                              

    Milano, 04/07/2023 

 

La Dirigente Scolastica 

 

VISTO l’art. 7 del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali   

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e 

ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, concernente “Regolamento 

concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 

istituzioni scolastiche"; 

VISTO il D.P.R. 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

VISTA la legge 07 agosto 1990, nr. 241 concernente nuove norme in materia di 

procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi; 

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione, 14 giugno 2022, n. 161 che adotta lo 

strumento di programmazione di tale investimento, previsto anche quale milestone 

europea del PNRR, il “Piano Scuola 4.0”; 

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione 8 agosto 2022, n. 218, il quale distribuisce le 

risorse tra le istituzioni scolastiche in attuazione del Piano “Scuola 4.0 e fornisce le 

istruzioni operative per definire le modalità di progettazione, al fine 

dell’assegnazione dei fondi; 

VISTA la nota   M.I.M.   prot. nr. 0046597 del 17/03/2023, accordo di concessione del 

progetto “DIGITAL CLASSROOM & EDUCAFE' BRERA”, codice progetto : 

M4C1I3.2-2022-961-P-20959- CUP: G44D22006000006, ed il relativo 

finanziamento di € 242.177,99; 

VISTA le circolari del Ministero dell’economia e delle finanze Ragioneria generale dello 

Stato PNRR.; 

VISTA la nota M_PI.AOOGABMI0107624 del 21.12.2022 la quale fornisce le istruzioni 

operative per la presentazione e gestione del progetto; 

VISTA la nota M_PI.AOOGABMI0004302 del 14.01.2023 la quale fornisce chiarimenti in 

merito alle istruzioni operative; 

VISTO il programma annuale 2023 approvato con delibera nr. 2 del C.d.I.del 15/02/2023; 

VISTA la variazione di bilancio nr. 1 del 12/04/2023 con la quale il progetto “DIGITAL 

CLASSROOM & EDUCAFE' BRERA” è stato assunto nel P.A. 2023 

all’aggregato A0318; 
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    VISTI i criteri di selezione del personale interno riportati nel Regolamento del Consiglio di        

Istituto; 

RILEVATA la necessità di utilizzare personale interno in qualità di collaudatore, nei limiti delle 

disponibilità e delle competenze rinvenute nell’ambito dell’istituto; 

 

COMUNICA 

 

Articolo 1 – Oggetto della procedura 

E’ aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale interno in qualità di 

collaudatore. 

 

      L’esperto Collaudatore dovrà essere fornito di esperienze comprovate che ne attestino le 

indispensabili competenze nel settore del collaudo. In particolare, è apprezzata pregressa 

esperienza nel collaudo nell’ambito dei progetti PON FESR/PNSD e dovrà: 

• svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati agli interventi; 

• verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le 

attrezzature/arredi/piccole opere edilizie richieste nel piano degli acquisti, quelle indicate 

nell’offerta prescelta e quelle fornite o installate; 

• collaborare con il Dirigente Scolastico e il DSGA per verificare i documenti relativi alla consegna 

dei beni e verificare la corrispondenza rispetto a quanto specificato nelle procedure di acquisto 

indette dall’Istituto; 

• eseguire un controllo completo delle forniture e del loro funzionamento; 

• verbalizzare le attività di collaudo con l’indicazione dell’ora di inizio e termine dei lavori, 

dell’attività svolta (timesheet); 

• redigere il verbale del collaudo finale. 

Articolo 2 – Requisiti minimi accesso alla selezione 

Gli interessati produrranno apposita candidatura utilizzando gli allegati A e B, corredata da un 

dettagliato Curriculum Vitae in formato Europeo, con l’indicazione dei titoli, delle competenze e 

delle esperienze professionali posseduti. 

Inoltre, essa dovrà contenere l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto 

Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del 

GDPR (Regolamento UE2016/679) e la  dichiarazione che il candidato non è collegato, né come 

socio, né come titolare a ditte o società interessate alla partecipazione alla gara di appalto.  

Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza 

del bando. 

Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistica DIVERSA da quella allegata al 

presente bando. 

 

La domanda di partecipazione alla selezione deve contenere: 

- I dati anagrafici; 

- La descrizione del titolo di studio; 

- La descrizione dei titoli posseduti in riferimento alla tabella del presente bando. 

e deve essere corredata da: 

- Curriculum vitae, secondo il modello europeo, sul quale siano riportati dettagliatamente e per 

sezione i titoli previsti nella Griglia Valutazione Titoli; 

- Dichiarazione di veridicità delle dichiarazioni rese; 

- Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità. 

Non sono ammessi  curricula  scritti a mano. 



 

Si procederà alla  valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida per il Progetto. 

 

I requisiti di ammissione possono essere autocertificati. 

Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra 

documentazione hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, 

anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati. 

Si rammenta che la falsità in atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del predetto DPR 

n. 445/2000 e successive modifiche ed integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni penali, 

oltre a costituire causa di esclusione dalla partecipazione alla gara ai sensi dell’art. 75 del predetto 

D.P.R. n. 445/2000. Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la 

stipula del contratto, questo potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c. 

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la 

proposizione della domanda di partecipazione. L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti 

comporta in qualunque momento l’esclusione dalla procedura di selezione stessa o dalla procedura 

di affidamento dell’incarico. 

 

Articolo 3 – Termini e modalità presentazione candidatura 

La domanda , corredata da curriculum vitae in formato europeo, potrà essere consegnata,  

indicando sulla busta chiusa “Candidatura Esperto interno Collaudatore Progetto PNRR 

“SCUOLA 4.0 – “DIGITAL CLASSROOM & EDUCAFE' BRERA”,  presso l’ufficio 

Economato,  entro e non oltre le ore 14.00 del 11/07/2023. 

Articolo 4 – Modalità di valutazione candidatura 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera di apposita 

commissione nominata dal Dirigente Scolastico in base ai titoli, alle competenze e alle esperienze 

maturate, sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi di seguito specificati: 

 

Griglia di valutazione 

 
  

Tabella di valutazione 

 

Punteggio 

 

 

1 

TITOLO ACCESSO 

Diploma di laurea (Quadriennale o 

specialistica/magistrale) in Ingegneria 

Informatica, Ingegneria elettronica, 

ingegneria delle Telecomunicazioni, 

informatica, altra laurea equipollente 

afferente la tipologia del progetto 

Punti 5 per votazione fino a 80 Punti 7 

per votazione da 81 a 95 

Punti 9 per votazione da 96 a 100 

Punti 12 per votazione 101 a 105 

Punti 16 per votazione da 106 a 110 

Punti 20 per votazione uguale a 110 e lode 

2 - Diploma di istruzione secondaria 

superiore; 

Punti  5 

3 
Certificazioni informatiche riconosciute   Punti 1 per ogni titolo 

4 
Comprovate esperienze/competenze di 

collaudo  di attrezzature informatiche Punti 2 per esperienza 

 

5 

Certificazione ECDL, LIM, altro Punti 2 

6 Pregresse esperienze in esperto 

collaudatore di progetti PON e/o in altri 

progetti scolastici 

Punti 2 fino ad un massimo di 10 progetti 

 

 



 

 

In caso di ex aequo verrà data precedenza alla minore anzianità anagrafica. 

Articolo 5 – Cause di esclusione 

Saranno escluse dalla valutazione le domande: 

- dei candidati che non siano in possesso dei requisiti minimi di accesso; 

- pervenute oltre i termini previsti; 

- pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente avviso; 

- sprovviste del curriculum vitae; 

- sprovviste di copia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 

 

Articolo 6 – Comunicazioni al candidato e validità della selezione 

La scuola non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendenti da 

inesattezze nell’indicazione del recapito digitale. 

L’esito della selezione sarà comunicata direttamente al/i candidato/i individuato/i e pubblicata 

all’Albo on line della scuola.  

Le graduatorie, una volta definitive, manterranno la loro validità per gli aa.ss. 2022-23 e 

2023-24. 

Articolo 7 – Attribuzione incarico, compiti e luogo di svolgimento 

Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento degli incarichi anche in 

presenza di una sola domanda valida. 

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite provvedimento del D.S. assoggettando i compensi 

alle ritenute erariali, previdenziali e assistenziali previste dalla normativa vigente. 

Le attività inizieranno a partire dal mese di Luglio 2023 e termineranno, presumibilmente, in 

data 31.12.2024. 

 

Compenso :  

L’attività sarà retribuita con un compenso pari a € 23,22/ora (lordo Stato) se l’incarico sarà 

assegnato ad un docente, € 19,24/ora (lordo stato) se l’incarico sarà assegnato ad un Assistente 

Tecnico o Amministrativo ed € 16,59/ora (lordo stato) se l’incarico sarà assegnato ad un 

Collaboratore Scolastico, fino ad un massimo di 20 ore complessive, e riguarderà l’espletamento 

dell’incarico da svolgersi per tutta la durata del progetto, con scadenza entro il 31/12/2024. 

Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestate e risultanti da 

apposito registro o time sheet. 

 Il pagamento verrà effettuato solo ed esclusivamente a seguito di erogazione dei fondi da 

parte del MIM. 

Articolo 8 – Privacy 

Ai sensi del R.E. 2016/679 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l'Istituto 

per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno 

essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a 

controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica 

dell'aspirante. L'interessato gode dei diritti di cui all’art. 7 del citato R.E. 2016/679. 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione su albo pretorio e amministrazione 

trasparente presenti sul sito web dell’istituto.                                                                   

 

 

 

     LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                   (Dott. Emilia Ametrano) 
                                                                                                                         (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                        ai sensi dell’art.3, c. 2 del D.lgs. n. 39/93) 

 

 

 



 

 

 

 

Allegato A- Istanza di partecipazione 
 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 del L.A.S. di BRERA 

Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE DI ESPERTO COLLAUDATORE 

per la realizzazione del PROGETTO PNRR “Piano Scuola 4.0-  titolo “DIGITAL CLASSROOM &  

EDUCAFE'BRERA”, codice progetto : M4C1I3.2-2022-961-P-20959- CUP: G44D22006000006; 

 

Il/La sottoscritto/a 

COGNOME 

 

NOME 

 
 

CODICE FISCALE 
 
 

DATA DI NASCITA 
  

/ 
  

/ 

 

LUOGO DI NASCITA 

PROVINCIA  

COMUNE DI RESIDENZA 

PROVINCIA 

 

CAP 

 
 

TELEFONO 
 

E-MAIL 
 

 
SCRIVERE ANCHE E-MAIL IN STAMPATELLO 

 

TITOLO DI STUDIO 

        LAUREA/DIPLOMA (SPECIFICARE)  

        DIPLOMA SCUOLA SECONDARIA SUPERIORE (SPECIFICARE)  

VIA/PIAZZA/CORSO 
            

N. 

 

   

 

  

 

               

 
                

 

  

 

               

 
    

 

               

 

  

 

              

 

  

 

    

   
 

          

 

  

 

               

 



 

 

 

CHIEDE  

di essere ammesso/a alla procedura di selezione di cui all’oggetto e di essere inserito/a nella 

graduatoria di ESPERTO COLLAUDATORE 

 

 

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle 

sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle Leggi speciali 

in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi 

 

DICHIARA 

 

Sotto la personale responsabilità di: 

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 

- godere dei diritti civili e politici; 

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale; 

- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

- essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso; 

- aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto; 

- di essere consapevole che può anche non ricevere alcun incarico/contratto; 

- di possedere titoli e competenze specifiche per l’incarico di Collaudatore. 

Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 

- di   non  trovarsi  in nessuna della  condizioni  di  incompatibilità  previste dalle  Disposizioni   e   

Istruzioni   per l’attuazione delle iniziative finanziate dal P.N.R.R.; 

in particolare di: 

- di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e di altro 

personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, alla comparazione dei 

curricula degli astanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati. 

 

Come previsto dall’Avviso, allega: 

- copia di un documento di identità valido; 

- Curriculum Vitae in formato europeo con indicati i riferimenti dei titoli valutati di cui all’allegato B - 

Tabella di autovalutazione. 

Dichiara, inoltre di conoscere e di accettare le mansioni: 

➢ Provvedere alla verifica delle singole apparecchiature e la funzionamento delle stesse 

➢ Verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature acquistate, quelle 

indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti. 

➢ Verificare che tutte le apparecchiature siano rispondenti alle norme di sicurezza e al rispetto dei 

principali criteri stabiliti dal Ministero dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare; 

➢ Verificare l’esistenza delle licenze d’uso dei software installato ove previsto; 

➢ Verificare l’esistenza dei manuali d’uso per le attrezzature; 

➢ Collaborare con il RUP Dirigente Scolastico, nella redazione del certificato di regolare 

esecuzione/fornitura ai sensi dell’art. 102 del Dlgs. 50/2016. 
 

Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 del D.Lgs. 196/2003 (di seguito indicato 

come “Codice Privacy”) e successive modificazioni ed integrazioni, 



 

AUTORIZZA 

 

Il L.A.S.di BRERA al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici, dei dati personali 

forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, titolare del trattamento dei dati 

è l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso 

ai propri dati personali previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy” (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non 

esaustivo, il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto e le finalità 

e modalità di trattamento, verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la 

cancellazione, nonché l’opposizione al trattamento degli stessi). 
 

 

Data__________________________                                                  Firma     ______________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Allegato B : scheda di autovalutazione  

 

PROGETTO PNRR “Piano Scuola 4.0- titolo “DIGITAL CLASSROOM & EDUCAFE'BRERA”,  

codice progetto : M4C1I3.2-2022-961-P-20959- CUP: G44D22006000006 

Griglia valutazione AVVISO DI SELEZIONE PERSONALE INCARICATO COME 

“ESPERTO COLLAUDATORE” 
 

  

Tabella di valutazione 

 

Punteggio 

Punteggio a 

cura 

candidato 

Verifica a 

cura Ufficio 

 

 

1 

TITOLO ACCESSO 

Diploma di laurea (Quadriennale o 

specialistica/magistrale) in Ingegneria 

Informatica, Ingegneria elettronica, 

ingegneria delle Telecomunicazioni, 

informatica, altra laurea equipollente 

afferente la tipologia del progetto 

Punti 5 per votazione fino a 80 

Punti 7 per votazione da 81 a 95 

Punti 9 per votazione da 96 a 100 

Punti 12 per votazione 101 a 105 

Punti 16 per votazione da 106 a 110 

Punti 20 per votazione uguale a 110 e lode 

  

2 
- Diploma di istruzione secondaria superiore; Punti  5   

3 
Certificazioni informatiche riconosciute   Punti 1 (si valuta un solo titolo)   

4 
Comprovate esperienze/competenze di collaudo  

di attrezzature informatiche Punti 2 per esperienza 
  

 

5 
Certificazione ECDL, LIM, altro 

Punti 2   

6 Pregresse esperienze in esperto collaudatore di 

progetti PON e/o in altri progetti scolastici 

Punti 2 fino ad un massimo di 10 progetti   

Totale   

 
 

Data   Firma    
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